Zapytanie ofertowe 5/2019

FUNDACJA
CENTRUM RARIOWE, Siedlce, 12 listopada 2019 roku
ul. Bpe |. Swirskiego 56, 08-110 Sladice
NIP-821-261-53-54. REG:142738806
KRS n000372277

(piecze¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:

Na wysytke i dystrybucje audiobooka i ksigzeczki
w ramach projektu pod nazwa ,,Oszczedzaj ciepto. | Ty mozesz zosta¢ eko-domownikiem”
realizowanego ze $srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

. Opis Przedmiotu Zamdéwienia:
1. Przedmiot zamdwienia obejmuje opracowanie i zrealizowanie w nastepujgcym zakresie:

Wysytke i dystrybucje
1) paczek do 10 kg - 169 szt.
2) Koperty B4 (250 szt. karton) - 31 szt.
3) Znaczki pocztowe - 7 560 szt.

2. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy: Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia
nastgpi po wykonaniu zamdwienia/etapu zamowienia, przedtozeniu kompletu
dokumentacji (sprawozdan czeSciowych, zarchiwizowanych dokumentéw i materiatéw
powstatych na danym etapie prac, za ktéry nastepuje rozliczenie) oraz przedtozeniu
faktury/faktury czastkowe;j.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny niz
okreslony w niniejszym zapytaniu ofertowym sposdb wykonania zamdwienia (oferty
wariantowej).

Il Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
31 marca 2020 .

[ Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oswiadczen potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu:

1. Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach. Niespetnienie
w/w warunku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy, tj. nie bedzie ona brana
pod uwage przy ocenie ofert.

V. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:
1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamdwienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz w rozdziale V
niniejszego zapytania.
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V.

VI.

10.

11.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wfasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie
petnomocnictwa, to musi byé ono dofaczone do oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Na oferte sktadajg sie:
1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2)  Wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie,
3) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatagczonymi do niniejszego zapytania.
Forma pisemna:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:
Oferta dystrybucje i wysytke
w ramach projektu pod nazwa
»0szczedzaj ciepto. | Ty mozesz zostaé eko-domownikiem” realizowanego ze
$rodkéw NFOSIGW
w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Bpa Swirskiego 56 08-110 Siedlce — w terminie do
19 listopada 2019 roku, godz. 10:00.
Forma elektroniczna:
1)Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty
elektronicznej.
2)Oferta elektroniczna winna by¢é przygotowana tak jak oferta w formie
pisemnej - skany podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail:
fundacja@radiopodlasie.pl w terminie do 19 listopada 2019 do godz. 10.00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data i
godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa/kurierskg lub pocztg elektroniczna.
Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dofaczyc¢:

1.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany
jest przedtozy¢ wraz z ofertg wykaz ustug potwierdzajacy posiadanie niezbednej wiedzy i
doswiadczenia zgodnie z zafacznikiem nr 2 do zaproszenia wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi (protokoty odbioru, referencje, poswiadczenia), ze ustugi wskazane w
wykazie zostaty lub sg realizowane nalezycie.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pethomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo.

Opis sposobu udzielania wyjasnien:

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub zadac pytania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang
zamieszczone na stronie internetowej fundacja@radiopodlasie.pl pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego Iub pytania wptynety do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wptyng po uptywie
terminu sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych
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VII.

VIII.

IX.

1.

wyjasnien i/lub pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo
pozostawi wniosek lub pytania bez rozpoznania.

Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonaweca oblicza cene oferty za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okres$lonymi w niniejszym zaproszeniu i podaje ja w ,Formularzu
ofertowym” (zafqcznik nr 1).

Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

Cena musi byé wyrazona w PLN.

Cene nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, ze
liczbe z koricdwka mniejszg od 5 zaokragla sie w doét, zas z koncéwka 5 i wiekszg w gore).
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajgcy okresla kryterium wyboru oferty: Najnizsza cena brutto za realizacje
przedmiotu zamdwienia —waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcéw do
zfozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

Wykonawecy, skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Badanie ofert:

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcoéw w toku badania i oceny ofert wyjasnien w
zakresie ztozonych ofert oraz zadac¢ uzupetnien brakujgcych dokumentow.
Zamawiajgcy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tresé¢ nie bedzie odpowiadaé tresci niniejszego
zapytania.
Wykonawce, ktérego oferta mogtaby zostaé¢ uznana za najkorzystniejsza, a ktéry nie
przedtozyt wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw lub oswiadczen
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnied w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, Ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien oferta podlega odrzuceniu
albo konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajagcy moze wezwaé do
uzupetnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
a w szczegdlnosci, w przypadku gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;
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XI.

XIl.
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XV.

XVI.

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Sposéb przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:
Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na
ktorej zostato ogtoszone niniejsze postepowanie.

Formalnosci, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajagcego o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

Pozostate informacje:
Wybodr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:
fundacja@radiopodlasie.pl - Grzegorz Skwarek

Podstawa prawna prowadzenia postepowania:
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z
wytgczeniem stosowania przepisdow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych.

Przetwarzanie danych osobowych:
W zwigzku z trescig z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze
zm.), dalej: ,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator)
pozyskanych w toku postepowania jest Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe,
SiedIce.
2. Z Administratorem mozna kontaktowac sie poprzez e-mail:
fundacja@radiopodlasie.pl lub na adres korespondencyjny Fundacja Podlaskie
Centrum Radiowe ul. Bpa Swirskiego 56 , 08-110 Siedlce Pani/Pana dane osobowe
pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania,
b) organy kontrolne,
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c) osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej
zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U.2018.1330j.t.),

d) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia niniejszego postepowania. Ponadto, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych przechowywane bedg przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia niniejszego postepowania. Okres przechowywania danych moze
zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen lub do obrony
przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania
danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich
sprostowania oraz prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, a
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy.

PODLASKIE CENTROM

CENTRUM RABIOWE

ul. Bpa 1. Swirskiego 56, 08-110 Siadice

NiP:821-281-53-54. REG: 142738508
KRS 0000372277

Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Wykaz ustug
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Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:
Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe

NAZWA WYKONAWCY: oo st e e s e st b e bbb s sae s
1Y =Y T SRRSO

nrtelefonu: . Nrfaksu: oo

NIP e e-Mmail:

¥ S PR RN
LA A =1 = (o) o LU T SN FAKSU: et
NIP ettt e

e-mail: cocoveeiiiiie e, @i

Nawigzujac do zapytania ofertowego .......... na:

Na wysytke i dystrybucje audiobooka i ksigzeczki
w ramach projektu pod nazwa ,,Oszczedzaj ciepto. | Ty mozesz zosta¢ eko-domownikiem
realizowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
oswiadczamy, iz:

4

oferuje(-emy) wykonanie ww. przedmiotu zamoéwienia za cene w facznej kwocie:

...................................................................................... PLN BRUTTO

2. Ponadto oswiadczam (y):
1) posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
2) posiadam(-y) zdolnosci techniczne lub zawodowe;
3) w zaoferowanej powyzej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia;
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4) przedmiot zaméwienia wykonam(-y) w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym;

5) zdobytem(-lismy) wszelkie informacje, ktdre byty konieczne do przygotowania oferty oraz, ze
wycenitem(-lismy)  wszystkie elementy niezbedne do prawidlowego wykonania
przedmiotowego zamdwienia;

6) istotne warunki zamdwienia zaakceptowatem(-lismy) i zobowigzuje(-emy) sie, w przypadku
wyboru mojej/naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego;

7) wszystkie ztozone przeze mnie(-nas) dokumenty sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

8) niniejsza oferta jest wazna w okresie 30 dni liczac od dnia wyznaczanego jako termin
sktadania ofert,

3. Osobg upowazniong do kontaktéw z zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy

4. Przedmiot zamowienia wykonam(-y) sam(-i)*/ z pomoca podwykonawcéw, ktérym powierzymy
nastepujacy zakres prac*:

C) ettt ettt ee et ee e —t e e e ee——t e et e ——t e e e et ——t e e e ———eee e e b—aaaaeeaataaeaeeaatabeaeeanataraeeeeanrrenees

* - niepotrzebne skresli¢
Zataczniki do oferty:

@) ettt e e e e e e eee——eeeeae————teeeaa——teteea——tete e ———tee e —a—tte e e ——eeae e —aaeeeeaaaaraaeeeaabbraeeeanrrrneees

C) ettt ettt et —e et eee——e e e e ee——t et e et —t e e e et ——eee e ———e e e e e b—aaaaeeaataaeaeeaatareaeeannaraeseeanrrenees

5. Ja nizej podpisany/a, $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania wynikajgce
z art. 233 k.k. (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) o$wiadczam, ze nie bytem/am karany/a
za przestepstwa popetnione umyslnie i nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne, skarbowe,
0 zajecie wierzytelnosci, posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni
praw publicznych.

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 2

WYKAZ UStUG
L.p. Nazwa kampanii Nazwa podmiotu na zlecenie,
/rok realizacji, czas trwania, wartosc ktorego realizowana byta
zasieg/ kampania
1
2
3
4
miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby/oséb

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy



