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ZAPYTANIE OFERTOWE

Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia

l.
1.

publicznego prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:
produkcje wydawnictw drukowanych i multimedialnych

w ramach projektu pod nazwa ,Oszczedzaj ciepto. | Ty mozesz zosta¢ eko-domownikiem”
realizowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje produkcje nastepujacych wydawnictw w porozumieniu z Zamawiajgcym:

Produkcja piosenki

1)

2)

w

)
)
)
6)
7)
8)

Ul b

Skomponowanie piosenki autorskiej wraz z przekazaniem praw autorskich do utworu na wszystkie pola
eksploatacji.

Napisanie tekstu piosenki do skomponowanego utworu wraz z przekazaniem praw autorskich do utworu
na wszystkie pola eksploatacji.

Realizacja i nagranie piosenki w studiu dzwigkowym.

Zatrudnienie min. 1 artysty do wykonania piosenki.

Montaz i postprodukcja dzwieku mix/mastering w studiu nagran.

Przygotowanie plikéw do emisji.

Czas trwania utworu od 2,5-3 min.

ZAiKS.

Produkcja ksiazeczki dla dzieci w wieku 9-14 lat

Copywriting - napisanie tekstow do ksigzeczki / stworzenie historii wg wstepnego scenariusza (zatacznik nr
1)

Stworzenie w formie rysunkowej bohateréw postaci ksigzeczki wraz z ich cechami szczegdlnymi w postaci
graficznych motywoéw dla tych postaci.

Projekt rysunkéw graficznych do ksigzeczki.

Projekt kreatywny oktadki ksiazeczki oraz layoutu graficznego wszystkich stron.

DTP ksigzeczki do druku.

Druk 16 000 egz. ksigzeczki o nastepujacych parametrach: format 21 x 21 cm, liczba stron — 24, papier
okfadka kreda 300g/m1, srodek - papier 200g/m2, papier kreda 4+4.

Dostarczenie ksigzeczki do siedziby Zamawiajacego.

Produkcja audiobooka

1)
2)
3)
4)
3)
6)

7)
2.
1)

Czas trwania od 6 -10 minut.

Realizacja nagran w studio dzwiekowym.

Zatrudnienie 4 aktoréw do nagrania audiobooka.

Montaz i przygotowanie do ttoczenia.

Projekt oktadki audiobooka / kreacja graficzna i DTP.

Druk i ttoczenie - oktadka koperta tekturowa, karton 350g/m2, druk 4+0, wypalenie ptyty oraz nadruk na
laybel CD 1 kolor, konfekcjonowanie, zelki do przyklejenia na ksiazeczke, ilos¢ 16 000 szt.

Dostarczenie ptyt do siedziby Zamawiajacego.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

oznaczenie wszystkich materiatéw powstatych w ramach realizacji poszczegdlnych czesci zgodnie z Ksiega
Identyfikacji Wizualnej NFOSIGW i Instrukcja oznakowania przedsiewzie¢ dofinansowywanych ze $rodkéw
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

kazdorazowe dostarczenie do Zleceniodawcy:

a) projektow celem akceptacji; b4
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3)

4.

b) nagran celem akceptacji.
przygotowanie sprawozdan czastkowych i koncowego z realizacji kampanii i przekazania ich wraz
zarchiwizowanymi dokumentami potwierdzajacymi wykonanie zakresu przedmiotu zamoéwienia w kilku
etapach. Sprawozdania beda stanowity zatacznik do protokotu odbioru ustugi i beda podstawg rozliczenia
faktur czesciowych,
wspbtpraca z Zamawiajacym w zakresie niezbednym do prawidtowej i terminowej realizacji poszczegdlnych
dziatan.
Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastapi po wykonaniu zamdwienia/etapu zamowienia,
przedtozeniu kompletu dokumentacji (sprawozdan czesciowych, zarchiwizowanych dokumentow i
materiatdbw powstatych na danym etapie prac, za ktory nastepuje rozliczenie) oraz przedtozeniu
faktury/faktury czastkowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny niz okreslony w niniejszym
zapytaniu ofertowym sposob wykonania zaméwienia (oferty wariantowe;j).
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: -

Od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2020 r. w przypadku produkgji piosenki
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2020 r. w przypadku produkgji ksigzeczki
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2020 r. w przypadku produkgji audiobooka

1.
warunkoéw udziatu:

i

3

Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oSwiadczen potwierdzajacych spetnianie

O zamobwienie moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktéry dysponuje niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze
potencjatem ekonomicznym i technicznym koniecznym do realizacji produkgji i realizacji materiatow — tj.
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, minimum 2 realizacje wydawnictw multimedialnych
lub wydawnictw drukowanych, kazda o wartosci nie mniejszej niz 25 tys. zt brutto.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
wraz z ofertg wykaz ustug potwierdzajacy posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do zaproszenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi (protokoty odbioru, referencje,
poswiadczenia), ze ustugi wskazane w wykazie zostaty lub sg realizowane nalezycie.

Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o
informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach. Niespetnienie w/w warunku skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy, tj. nie bedzie ona brana pod uwage przy ocenie ofert.

Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na catos¢ zamoéwienia wraz z wymaganymi dokumentami, o
ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz w rozdziale V niniejszego zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujaca(-e)
oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Na oferte sktadaja sie:

1) .Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) Wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie;
3) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktorych tres¢ musi by¢ zgodna z formularzami
zataczonymi do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:
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Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:

Oferta na produkcje wydawnictw drukowanych i multimedialnych w ramach projektu pod nazwa ,Oszczedzaj
ciepto. | Ty mozesz zosta¢ eko-domownikiem” realizowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w siedzibie zamawiajacego przy ul. Bpa Swirskiego 56, 08-110 Siedlce, w terminie do 05.06.2020 roku, godz.
10:00.
9. Forma elektroniczna:

1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany podpisanych
dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: fundacia@radiopodlasie.pl w terminie do 05.06.2020
roku, godz. 10:00.

10. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska lub pocztg elektroniczna.

11. Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

V. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢:

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
wraz z ofertg wykaz ustug potwierdzajacy posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia zgodnie z

zatgcznikiem nr 2 do zaproszenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi (protokoty odbioru, referencje,
poswiadczenia), ze ustugi wskazane w wykazie zostaty lub sg realizowane nalezycie.

2. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pe’momocnik,‘do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

VI. Opis sposobu udzielania wyjasnien:
1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub zadac
pytania.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz na 1 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na stronie internetowej
fundacja@radiopodlaskie.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
pytania wptynety do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wptyna po uptywie terminu sktadania wniosku

udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania bez rozpoznania.

VIl. Opis sposobu obliczania ceny:

15 Wykonawca oblicza cene oferty za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zaproszeniu i podaje ja w ,Formularzu ofertowym” (zatacznik nr 1).

2, Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa.

3 W cenie oferty nalezy uwzgledhic’: wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

4. Cena musi by¢ wyrazona w PLN.

Cene nalezy podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe z koncowka
mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koncowka 5 i wieksza w gore).

6. Rozliczenia migedzy zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone w PLN.
VIIIL. Kryterium wyboru oferty:

1. Zamawiajacy okresla kryterium wyboru oferty: Najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia
- waga 100%.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.
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3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych w
okreslonym terminie.

4. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych pierwotnie ofertach.

IX. Badanie ofert:

1: Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow w toku badania i oceny ofert wyjasnien w zakresie ztozonych

ofert oraz zadac uzupetnien brakujacych dokumentow.
2. Zamawiajacy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

4. Wykonawce, ktérego oferta mogtaby zosta¢ uznana za najkorzystniejsza, a ktéry nie przedtozyt wraz z
oferta wszystkich wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen zamawiajacy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien oferta podlega odrzuceniu albo
konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze wezwac do uzupetnienia ww. dokumentow
innego wykonawce/wykonawcoéw, jezeli jest to uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

X.  Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, a w szczegdlnosci, w
przypadku gdy:

e nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajacy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3¢ wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego, w tym zamawiajacy nie podpisze umowy z NFOSIGW;

4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie niepodle- gajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

XI. Sposéb przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:

Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej zostato
ogtoszone niniejsze postepowanie.

Xll. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajagcego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstapienia od podpisania umowy w przypadku nieotrzymania
dofinansowania ze $rodkéw NFOSIGW.

Xill. Pozostate informacje:

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
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XIv. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:

fundacja@radiopodlasie.pl — Renata Dziewulska

XV. Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z wytaczeniem stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r,, poz. 1843 ze zm.).

XVL. Przetwarzanie danych osobowych:

W zwiazku z treécig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), dalej: ,RODO" Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku postepowania jest
Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe.

2. Z Administratorem mozna kontaktowac sie poprzez e- ma|I fundacja@radiopodiasie.pl lub na adres
korespondencyjny Fundacja Podlaskie Centrum Radiowe ul. Bpa Swirskiego 56, 08-110 Siedlce.

3. Pani/Pana dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4.  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,

b) organy kontrolne,

c) osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6
wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2018.1330 j.t.),

d) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia niniejszego
postepowania. Ponadto, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych przechowywane beda
przez okres 4 lat od dnia zakofczenia niniejszego postepowania. Okres przechowywania danych moze zostac
kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do
dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres
przechowywania danych moze zostac¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizagji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania oraz prawo
Zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

7. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, a konsekwencje niepodania okreélonyc anych wynikaja z Ustawy.

pREZEs/‘VRZADU

7
/.
v

lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 2/2020

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa Wykonawey: ... AL v
Adres: ... - TTO A O eV i SO S |18
nrtelefonu: ... T OB ..o ccosrssmsnssrimsssiomsisssmmmmm s
) S L.

1. Nawiazujac do zapytania ofertowego nr 2/2020 na produkcje wydawnictw drukowanych i multimedialnych
w ramach projektu pod nazwa ,Oszczedzaj ciepto. | Ty mozesz zosta¢ eko-domownikiem" realizowanego ze
$rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, oswiadczamy, iz oferuje(-emy)
wykonanie ww. przedmiotu zaméwienia za cene w tacznej kwocie:

....................................................................... PLN BRUTTO

2. Ponadto oswiadczam (y), ze:

posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

posiadam(-y) zdolnosci techniczne lub zawodowe;

w zaoferowanej powyzej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia;

przedmiot zamoéwienia wykonam(-y) w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym;

zdobytem(-liémy) wszelkie informacje, ktére byty konieczne do przygotowania oferty oraz, ze wycenitem(-
lismy) wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotowego zaméwienia;

istotne warunki zamdéwienia zaakceptowatem(-lismy) i zobowiazuje(-emy) sie, w przypadku wyboru
mojej/naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego;

wszystkie ztozone przeze mnie(-nas) dokumenty sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

niniejsza oferta jest wazna w okresie 30 dni liczac od dnia wyznaczanego jako termin sktadania ofert,

3. Osobg upowazniong do kontaktéw z zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest:

4. Przedmiot zamdwienia wykonam(-y) sam(-i)*/ z pomocg podwykonawcéw, ktérym powierzymy nastepujacy
zakres prac*:
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* - niepotrzebne skresli¢
Zatgczniki do oferty:

(podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oswiadczam, ze nie bylem/am karany/a za przestepstwa
popetnione umysélnie i nie toczy sie przeciwko mnie postgpowanie karne, skerbowe, o zajecie wierzytelnosci,
posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

miejscowosc i data

podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby/0s6b
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 2/2020

Wykaz ustug
Nazwa wydawnictwa . Nazwa podmiotu na zlecenie, ktérego
e Wertne realizowane bylo wydawnictwo
[rok realizacji, czas trwania, zasieg]

1

2

3

4
miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby/osob

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy



